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共同供應契約電子網路請購管理操作步驟說明共同供應契約電子網路請購管理操作步驟說明共同供應契約電子網路請購管理操作步驟說明共同供應契約電子網路請購管理操作步驟說明：：：： 

 

上「共同供應契約」電子採購系統網路 http://sucon1.pcc.gov.tw 

                              ↓ 

輸入單位帳號及密碼 

（機關端） 

                              ↓ 

選取訂約機關機關機關機關 

                              ↓ 

選購或查詢商品名稱商品名稱商品名稱商品名稱 

                              ↓ 

立約廠商一覽表(選取) 

                              ↓ 

立約商服務區別 

                              ↓ 

選取廠商 

                              ↓ 

購物車(填寫選購

商品單價及數量) 

                          ↓ 

放入購物車 

                        ↓    ↓ 

         

 

 

 自動回到第四步驟                               ↓ 

勾選欲加入”請購單”之物品項目

(如需複選者請再按加入功能鍵) 

                                               ↓ 

          

產生請購單(螢幕下拉填

列訂購人員基本資料) 

                                               ↓ 

請購單管理

(選擇功能鍵)                      

                                               ↓ 

                                          印表(學校模式一) 

如需繼續選購其它

商品者請按取消 

不再選購則按確定 
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共同供應契約電子網路交貨簽收及驗收程序說明共同供應契約電子網路交貨簽收及驗收程序說明共同供應契約電子網路交貨簽收及驗收程序說明共同供應契約電子網路交貨簽收及驗收程序說明：：：： 

步驟一步驟一步驟一步驟一 

 
 

 

 

步驟二步驟二步驟二步驟二 
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步驟三步驟三步驟三步驟三 

 

 

步驟四步驟四步驟四步驟四 

 

 

確認請購

單編號 

 

選擇簽收日期

(需檢核是否在

交貨期限內) 
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步驟五之一步驟五之一步驟五之一步驟五之一 

 

 

步驟五之二步驟五之二步驟五之二步驟五之二 

 

 
驗收時需

特別注意 

 

確認填列資料無

誤後按下確認鍵 
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步驟六步驟六步驟六步驟六 

 

 

 


